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ISI KANDUNGAN

1

2

AP 309 – PEMERIKSAAN 

MENGEJUT

AP 310 – LEMBAGA 

PEMERIKSAAN TAHUNAN

1

4
PK 1.1 – PERANCANAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)

3 AP 311 – PEMERIKSAAN 

MENGEJUT KHAS
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1

2

AP 309 – PEMERIKSAAN 

MENGEJUT

Dilaksanakan

secara berkala

tidak kurang

dari sekali

dalam tempoh
6 bulan

Dilaksanakan ke atas peti

besi, bilik kebal, peti

wang tunai, bekas

menyimpan wang, setem

atau barang-barang lain 
yang berharga

Dilaksanakan oleh Ketua
Jabatan yang telah

dikenal pasti oleh YB PKN 

dan tidak boleh

mewakilkan atau

melantik pegawai lain
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AP 309 – PEMERIKSAAN 

MENGEJUT

Pemeriksaan
hendaklah

direkodkan dalam

Daftar Pemeriksaan

Mengejut (AM 28). 

Butiran yang perlu
dicatatkan adalah

seperti berikut:

Tarikh dan masa 

pemeriksaan

Nama pegawai

yang diperiksa

Amaun wang 

awam dan setem

yang diamanahkan

Perihal barang-

barang yang 

diamanahkan

Hasil pemeriksaan

Tandatangan dan 

jawatan pegawai

pemeriksa

1

3

2

4

6

5
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AP 309 – PEMERIKSAAN 

MENGEJUT

Pemeriksaan
hendaklah

direkodkan dalam

Daftar Pemeriksaan

Mengejut (AM 28). 
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AP 310 – LEMBAGA 

PEMERIKSA TAHUNAN

Dilantik oleh YB PKN

Sekurang-kurangnya

tiga (3) orang pegawai

Dipengerusikan oleh 

pegawai Kumpulan P&P

Dijalankan selepas penutupan urusan

pada hari kerja akhir satu tahun ATAU 

sebelum permulaan urusan pada hari

kerja pertama tahun berikutnya

Memeriksa wang tunai, setem, 

barang-barang berharga, buku tunai

dan rekod-rekod kewangan lain

Tatacara seperti di Lampiran 1 AP 310

1

3

2

4

6

5
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PEMERIKSA TAHUNAN
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AP 310



PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

MESYUARAT JAWATANKUASA PENGURUSAN KEWANGAN DAN AKAUN 

(JPKA) PERINGKAT NEGERI BIL. 4/2021

2

7

AP 310 – LEMBAGA 
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PEMERIKSA TAHUNAN
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AP 311 – PEMERIKSAAN 

MENGEJUT KHAS

Sekiranya perlu, YB 

Pegawai

Kewangan Negeri 

boleh melantik

Lembaga 
Pemeriksa Khas

Lembaga 

Pemeriksa Khas 

boleh membuat

pemeriksaan ke

atas perkara
berikut:

Pungutan

hasil

Wang 

tunai

Setem

Rekod

kewangan

Barang

berharga

Pemeriksaan

mengejut itu

hendaklah

dirahsiakan oleh 
semua pihak

berkenaan
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PK 1.1 – PERANCANGAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)

Perenggan 4 –

Agensi adalah

bertanggungjawab

untuk menyediakan

Perancangan

Perolehan Tahunan

(PPT) masing-

masing selaras

dengan prinsip

amalan tadbir urus 

yang baik

Perenggan 5.1 –

Pegawai Pengawal

hendaklah

merancang dan 

mengawal prestasi

perbelanjaan

Jabatan seperti

yang ditetapkan

dalam AP 10 -

Pegawai Pengawal

dan AP 57 –

Pengawasan Atas

Perbelanjaan
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PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
ISU 

BERBANGKIT

PEMBANGUNAN

Pegawai Pengawal gagal

merancang atau melaksana

kerja / projek dengan baik

sehingga perlu menukar

tajuk atas sebab-sebab / 

justifikasi yang kurang kukuh

MENGURUS

Pegawai Pengawal gagal

melaksana program / aktiviti

yang dirancang mengikut

waktu yang ditetapkan

seterusnya menghantar

permohonan untuk kelulusan

pada saat akhir



PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

MESYUARAT JAWATANKUASA PENGURUSAN KEWANGAN DAN AKAUN 

(JPKA) PERINGKAT NEGERI BIL. 4/2021

4

13

PK 1.1 – PERANCANGAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
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PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
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PK 1.1 – PERANCANGAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
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(PEMBANGUNAN)
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PK 1.1 – PERANCANGAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
CONTOH KES 4

(PEMBANGUNAN)
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PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
CONTOH KES 5

(PEMBANGUNAN)
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PK 1.1 – PERANCANGAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
CONTOH KES

(MENGURUS)

JABATAN PROGRAM TARIKH PROGRAM 

HENDAK DILAKSANA

TARIKH SURAT 

PERMOHONAN / 

DITERIMA PKN

TARIKH KELULUSAN 

YB PKN

Jabatan ABC Kursus Asas Pengenalan

Bahagian ABC
3 - 4 November 2021 1 November 2021 / 

1 November 2021
3 November 2021

Jabatan XYZ Kursus Transformasi

Budaya Kerja Cemerlang

19 - 21 November 2021 12 November 2021 / 

15 November 2021

16 November 2021

Agensi DEF Bengkel Pencapaian SKT 

2021 dan Penetapan SKT 

2022

12 - 14 November 2021 2 November 2021 / 

8 November 2021

Kuiri:

9 November 2021 / 

10 November 2021

11 November 2021

PERMOHONAN KELULUSAN UNTUK MENGADAKAN KURSUS / BENGKEL / LATIHAN
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PK 1.1 – PERANCANGAN 

PEROLEHAN TAHUNAN (PPT)
KESIMPULAN

Pegawai Pengawal / Ketua Jabatan adalah bertanggungjawab untuk merancang

dan melaksanakan PPT dengan sebaiknya bagi mencapai tujuan berikut:

Memastikan ketelusan dalam perolehan Kerajaan;

Memastikan perolehan Kerajaan dirancang dengan teliti dan sistematik;

Memantau perolehan yang dilaksanakan bagi mengelakkan berlakunya

kelewatan, penyelewengan, salah guna kuasa dan perolehan di luar aturan;

Memastikan perbelanjaan berhemah dapat dicapai dan mengelakkan berbelanja

pada saat-saat akhir; dan

Mengoptimumkan prestasi perbelanjaan tahunan Jabatan / Agensi dan 

mengelakkan shortfall.



SEKIAN 

TERIMA 

KASIH


